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Det dr mycket viktigt att betona de lokala férutsdattningarna for att arrangera en tdvling, dessa mdste
beaktas noga. Alla platser och alla foreningar har sina fértjanster och sina brister som det gdller att
ta vara pa.

Den har skriften skall ses som ett forsta steg i en process som fler kommer att vara inblandade i. Den
dr tdnkt som ndgot att utga ifran fér att ddarefter komplettera och férddla utifrén sitt arrangemangs
speciella forutsattningar.

VARFOR?

Den férsta fragan som ska stilla sig innan man anmdler sitt intresse for att arrangera en SM-tévling
dar: Varfor ska vi ansoka om detta?

Svaren pd frdgan kan vara manga men det troliga d@r att de tycker att de har en bra plats, en bra
anldggning, de har en bra organisation och tror féreningen kan géra ett bra resultat bade ekonomiskt
och sportsligt! Platsen mdste inte nodvdndigtvis vara en befintlig varpaplan eller ens i en kommun med
befintliga varpafsreningar. Vdga ta nya grepp!

Ett annat svar kan vara att foreningen kdnner gldadje och stolthet och vill bidra till varpasportens
utveckling genom att vara med och arrangera Svenska masterskap alla klasser inklusive
forbundsmdterskap.

Andra fragor kan vara:

Vill vi detta?

Kan vi detta?

Har vi resurser till detta? Personella och materiella?
Har vi en tillrdckligt bra plats/anldggning?

Klarar vi detta ekonomiskt?( Om svaret dr NEJ, stdll fragan: Hur kan vi klara det?)

Efter ansékan om arrangemanget (som skall géras skriftligt till SVF's kansli) och fatt ett positivt svar
fran Svenska Varpaférbundet, da bérjar arbetet!



Arbetsomrdden

Det underldttar att organisera planeringsarbetet, ldmpligen i nedan olika arbetsomrdden. Det dr viktigt
att utse ansvariga till varje enskilt arbetsomrdde och att alla omradesansvariga har ett
rapporteringsansvar till den som agerar samordnare fér arrangemanget.

Planeringsarbetet fér samtliga omrdden kan starta ungefdr samtidigt men sjdlva genomférandet sker
av haturliga skdl pd olika tider.
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Nedan presenteras viktiga stdllningstaganden och fragestdllningar knutna till vart och ett av dessa
omraden.

1 Ekonomi - Ansvar

Innan arbetet startar ska ett kontrakt skrivas med Svenska Varpaféorbundet. Vanligen med en
person fran Verkstdllande utskottet. Detta kontrakt innehdller framfér allt det ekonomiska
ansvaret férdelat mellan, SVF och arrangér, vad gdller allt fran mat, boende, resor, medaljer,
transporter, priser mm. Aven SVF's representant/er och boende fér dessa tas upp har.
Kioskférsdljning och sponsorer dr ett sdtt for arrangéren att bédttra pa sin ekonomi. Ndr det
gdller sponsorer sa var kreatival

U-SM. Infor ar 2010 har SVF tagit beslut om att: Svenska Varpafsrbundet star for kostnaden
for ungdomar med mat, logi och priser, inkl. medaljer (inom angiven prisram) och klubbarna star
for resan. Arrangéren star ocksa for ev. kostnad for aktivitet. Det ska inte vara nagon
anmdlningsavgift.

U-SM. Det dr ocksa viktigt att fordldrar, klubbar och distrikt tar sitt ansvar for att s@ manga
ungdomar som majligt ska kunna delta, bdde ekonomiskt och med ledare och material mm.



2 Inbjudan - Anmdlan

En formell inbjudan skickas till samtliga klubbar och till samtliga distrikt i god tid. Ldmpligen ca
2-3 man innan. Var noga med att alla detaljer finns med vad gdller exempel vis anmdlningstid
och kostnader.

Inbjudan skall finnas tillgdnglig pd arrangerande klubbens hemsida liksom pd www.varpa.se

Tdnk pa att inbjudningsfoldern kan vara en attraktiv reklamplats for sponsorer.
Inbjudningsfoldern ska ocksa innehdlla information till ev. medfsljande férdldrar och andra
intressenter vad gdller mat, boende och aktiviteter mm.

Anmdlningsblankett bér bifogas inbjudan. Denne finns ocksa tillgdnglig pd www.varpa.se. Sista
anmdlningsdatum bér vara ca 3-4 veckor innan tdvlingen. Det dr mycket viktigt att f@ in
uppgifter pd en kontaktperson/klubb fér fortlspande information samt lottning mm.

3 Tdvlingsanldggning

Kastytorna bér vara vdl tilltagna och gdrna pa en central plats pd orten. Kontakt med kommunen
rekommenderas bl.a. med tanke pa tillstdnd men dven annat samarbete infor arrangemanget.
Sdkerstdll att all utrustning finns pa plats i god tid fére tdvlingarna. Avspérrningar, nabbar,
stickor, mattband, tumstockar, banmarkeringar, hinkar, avstandsmarkeringar, pennor och
centimeterkort med underldgg.

En centercourt/finalarena bér planeras och vara publikvinlig med dskadarplatser och
rdkneverk.

Parkeringsplatser bor vara vdl tilltagna och tydligt markerade.

SM-banderollen skall sitta uppe vl synlig fér savdl publik som évriga.

Minst en flaggstdng behdvs till omradet med Svenska Varpaférbundets flagga. Vanligt dr att
man hissar dven den svenska flaggan, arrangerande klubbens flagga samt arrangerande
kommuns flagga, om stdnger finns. Om utldandska kastare finns med dr det en god sed att dven
den eller de nationsflaggorna finns med.

Toaletter skall finnas pa omradet. Om inte anldggningen har stationdra toaletter
rekommenderas s.k. toalettvagnar alt. “bajamajor”

En tydlig resultattavla ska finnas i anslutning till tavlingssekretariatet.

Tdvlingssekretariatet bor inte vara tillgéngligt for de tdviande eller allmdnheten savida man
inte har ett direkt drende dit.

Oavsett vider dr nagon yta med tak bra att ha fér t.ex. skugga och regnskydd osv. T.ex.
partytdlt kan anvdndas eller i anslutning till matplats om maten intas pa varpaplanen.
Elforsorjning och Internet for t.ex. dator i sekretariat ska fungera.

Sopkorgar bér finnas ute pa varpaplanen.

Det dr viktigt att beakta om material kan lGsas in nattetid eller om vakter bér finnas nattetid
pa omrdadet.
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4 Tavlingsfragor

Utse tavlingsledare, lottningsansvarig samt domare i god tid fore arrangemanget. Om
arrangerande klubb inte anser sig besitta den kompetens som krdvs, rekommenderas att i god
tid tar kontakt med Svenska Varpaforbundet och ber om hjdlp.

Lottningen skall utféras av arrangéren och presenteras i god tid fére tdvlingsstart pa
arrangérens hemsida samt pa www.varpa.se. Det dr bra att maila samtliga klubbar ndr lottningen
ar utford.

SM/FM arrangeras fér alla dldersklasser.

En domare till finalarenan ska utses, denne ska helst vara ifrdn arrangerande férening eller
forening inom distriktet.

Speaker- inkl. hogtalarutrustning behaovs till dagliga meddelanden och finaler (samt till invigning
och prisutdelning/avslutning).

Nummerlappar ska tas fram och bekostas av arrangérsklubben. Tdnk pd att gdrna ha tva av
varje nummer. Aven hdr kan sponsorer nyttjas.

Ett sekretariat ska upprattas. En plats for anmdlan av resultat samt inlamning av cm-protokoll,
samt utrdkning av resultat mm. I anslutning till detta ska anslagstavla med lottning, resultat
och annan information finnas.

For rdkning av cm-resultat behévs ett par personer beroende pd deltagarantal.

Kompletta resultatlistor samt en SM-rapport ska snarast efter avslutat arrangemang skickas in
till SVF.

U-SM. Se till att vuxna dr avdelade fér att hjdlpa till med praktiska fragor vid varje bana, t.ex.
mdta ut mdlen samt mdtning for att avgéra stick och i centimetertdvlingen fér de som kanner
osdkerhet. Fordldrar bor inte hjdlpa till vid sina séner och déttrars banor.

U-SM. Sprayflaskor fér vatten dr bra att ha vid varmt vdder sd att barnen kan svalka sig.

5 Lunchservering

Se till att ha en riklig bemanning fér att utspisningen skall flyta pa och inte inskrdnka pd
tdvlingstiden.

Tdnk pd att maten ska kunna hdllas varm resp. kall om vider eller tdvlingsférhdllande gor att
alla inte kan dta exakt samtidigt.

Lunchen ska helst serveras i anslutning till varpaplanen p.g.a. tidsskal.

Var noga med att notera ev. matintolerans. Begdr in uppgifter om detta redan vid anmdlan.

Ta stdllning till om ni vill ta maten via catering eller om ni har mgjlighet att laga den sjdlva.
Ndgon form av tak éver huvudet dr att rekommendera till méltiderna.

Kioskférsdljning ska finnas pa varpaplanen med t.ex. dricka, frukt, godis, mackor, fikabréd och
kaffe.

Vatten maste finnas att tillgd fér de tdvlande. Viktigt!


http://www.varpa.se/

6 Priser och sponsorer

Tag tidig kontakt med SVF angdende medaljerna som bestdlls via kansliet.

Lokala priser fran trakten rekommenderas.

Priserna kan med férdel vara en del av ett sponsringsatagande.

Rekommendation kring priser for 6vriga att vara xx% av anmdlningsavgifterna.

U-SM. Priser tas fram av arrangéren och skall vara av uppmuntrings- och minneskaraktdr och
fordelas till samtliga deltagare.

7 Marknadsféring- Massmedia

Informera i god tid den lokala pressen och den gotldndska pressen om arrangemanget.
Bjud in till presskonferens i anslutning till tdvlingarna.

Utse en pressansvarig for arrangemanget.

Nyttja gdrna andra medier fér att nd ut med budskapet. Klubbens, kommunens och SVF's
hemsida.

Affischera gdrna lokalt om arrangemanget.

Forsok ocksd att stimulera radio och TV att géra exotiska reportage. Om man inte vagar
forsoka sd kan man aldrig lyckas.

Anvadnd gdrna kand person i marknadsforingen av arrangemanget.

Ordna gdrna prova-pd-aktiviteter, kdndismatch, lunchunderhdlining och liknande
sidoarrangemang samtidigt for att locka publik och media.

Samarbeta gdrna med andra organisationer i omradet t.ex. kommunen och olika féreningar. Tva
aktiviteter drar mer publik dn en!

8 Invigning - Prisceremoni - Avslutning

Forsok att gora invigningsceremonin hogtidlig och minnesvard.

Officiella representanter fran arrangsrsklubb, Svenska Varpafsrbundet och arrangerande
kommun brukar vara med.

Svenska Nationalsangen ska framféras, inspelad eller levande. Om utldndska deltagare dven
sadan nationalséng.

Anvind INTE invigningsceremonin till alltfér mycket informationsspridning. Tdank pd att det dr
ungdomar med.

Gor prisceremonierna sa proffsiga Ni kan. Hitta gdrna ett ként ansikte i trakten eller nationellt
till prisutdelare for att oka statusen.

Levande musik dr ett trevligt komplement och kan t.ex. spela fanfarer.

Planera medal jutldmning och minnessaksutndmning sa att prisutdelningen inte drar ut i
odndlighet. T.ex. kan varje klubb komma upp tillsammans fér minnessak om flera delar ut dessa.
Prispall, speaker och hogtalarutrustning ska finnas.

Avslutningsceremonin kan med fordel kombineras med den sista prisutdelningen. Det ar
brukligt att SVF's representant hdller ett avslutningstal, ibland tillsammans med
kommunrepresentant och arrangsrsklubbens representant.



Tdnk pd att prisutdelningen/avslutningsceremonin of ta tar ganska ldng tid, ha gott om tid i
programmet till avresan ska ske.
U-SM. Det dr brukligt att fotografera samtliga tavlande i anslutning till avslutningen.

9 Kringaktiviteter

Utnyttja lokala mgjligheter ndr kringaktiviteterna planeras.

Ha ett barn- och ungdomsperspektiv i planeringen.

Tdnk pd att forflyttningar och transporter alltid tar ldngre tid dn man tror.

Fundera pd aktiviteter dven for medfésljande ledare och familj.

Ta kontakt med kommunen, andra féreningar, turistbyra och liknande. P& sd sdtt kan aktiviteten
ofta bli i det ndrmaste kostnadsfri for arrangsren.

10 Sjukvard

SVF tillhandahdller sjukvardsviska. Den kan skickas fran kansliet eller medfélja
representanten/erna till tdavlingen.

Det ska finnas ndgon sjukvardskunnig i arrangsrsstaben, t.ex. sjukskoterska.

Ta reda pa telefonnummer och oppettider till ndrmaste jourcentral, sjukhus samt ha transport
tillgdnglig om sa skulle behévas
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